Na podlagi 55. ¢lena Statuta Obcine Vrhnika (Nas Casopis, §t. 365/2009) je Nadzorni odbor
Obdine Vrhnika na 10. redni seji, dne 06. 11. 2013 sprejel

POSLOVNIK
Nadzornega odbora Ob¢ine Vrhnika

I. SPLOSNE DOLOCBE

1. ¢élen
Ta poslovnik ureja pristojnosti in naloge, organizacijo in nacin dela Nadzornega odbora
Obéine Vrhnika (v nadaljevanju: nadzorni odbor) pri izvajanju nadzora, postopek nadzora,
delo izvedencev, ki opravljajo posebne strokovne naloge nadzora, naéin odlo€anja, pripravo,
sklicevanje in vodenje se;.

2. ¢len
Nadzorni odbor pri svojem delu uporablja Zig, ki je okrogle oblike. Zig ima v notranjem krogu
na zgornji polovici napis Obc&ina Vrhnika, v spodnji polovici pa Nadzorni odbor. V sredini Ziga
je grb Obgine Vrhnika.

3. ¢len
Delo nadzornega odbora je javno.
Nadzorni odbor lahko z vegino glasov vseh svojih ¢lanov odlogi, da se javnost dela omeji ali
izklju€i, ¢e to zahtevajo razlogi varovanja osebnih podatkov, dokumentov in gradiv, ki
vsebujejo podatke, ki so v skladu z zakonom, drugim predpisom ali splodnim aktom obéine
oziroma druge javne ali zasebno pravne osebe zaupne narave oziroma drzavna, vojaska ali
uradna tajnost.

Nadzorni odbor lahko z veéino glasov vseh svojih ¢lanov odlogi, da se iz letnega poroéila o
njegovem delu in posameznega porocila o nadzoru, ki se javno objavi, izlo€ijo podatki, ¢e so
podani razlogi, ki jih zakon, ki ureja dostop do informacij javnega znaéaja doloca kot razloge,
zaradi katerih je mogoce zavrniti zahtevo za informacijo javnega znacaja.

Nacin zagotavljanja javnosti dela in nac¢in omejitve javnosti dela nadzornega odbora doloca
poslovnik.

Za obves€anje javnosti o delu nadzornega odbora je pristojen predsednik nadzornega
odbora oziroma oseba, ki jo on pooblasti.

4, ¢len
Nadzorni odbor opravlja svoje naloge strokovno, posteno, vestno, nepristransko in v skladu z
zakonom. Pri svojem delu je nadzorni odbor dolzan varovati osebne podatke ter drzavne,
uradne in poslovne skrivnosti nadzorovanih oseb, ki so tako opredeljene z zakonom, drugim
predpisom ali z akti obginskega sveta in organizacij uporabnikov proraéunskih sredstev ter
spostovati dostojanstvo, dobro ime in osebnostno integriteto pravnih in fizi¢nih oseb.

5. ¢len
Nadzorni odbor odlo€a na sejah. Udelezba na sejah nadzornega odbora je dolznost &lanov.
V primeru, da so zadrzani, morajo to sporociti predsedniku nadzornega odbora ali
usluzbencu obginske uprave zadolzenemu za nadzorni odbor.

6. ¢len
Nadzorni odbor predstavija in zastopa predsednik nadzornega odbora.



7. €len
Organi obgine in vsi porabniki proraunskih sredstev so nadzornemu odboru dolZni na
njegovo zahtevo predloZiti zahtevane podatke, ki so potrebni za opravljanje nadzora.
Porabniki proradunskih sredstev in strokovni delavci oblinske uprave so se na vabilo
predsednika nadzornega odbora dolzni udeleziti seje in poro¢ati o delu in nalogah, ki jih
opravljajo in ki so predmet nadzora.

Il. PRISTOJNOSTI IN NALOGE

8. ¢len

Nadzorni odbor ima v okviru svojih pristojnosti pravico in dolznost biti seznanjen s celotnim

premozenjskopravnim in finanénim poslovanjem obcine, pravico to poslovanje pregledati in

ugotavljati njegovo zakonitost in pravilnost ter ocenjevati u€inkovitost in gospodarnost porabe
prora¢unskih sredstev. V ta namen nadzorni odbor opravlja naslednje naloge:

- nadzoruje odloCitve ter izvajanje odloCitev obinskega sveta in Zupana s podro¢ja javne
porabe,

-~ nadzoruje namenskost in u€inkovitost ter smotrnost in gospodarnost porabe proraéunskih
sredstev,

- nadzoruje finan¢no poslovanje porabnikov proracunskih sredstev,

- opravlja raCunovodski nadzor,

- preverja skladnost prorauna obgine s pravnimi predpisi s podro€ja javnih financ in drugih
podrodij, z odloki, pravilniki in drugimi akti oblinskega sveta,

- preverja skladnost zakljuénega raduna s proraunom in odlocitvami obéinskega sveta,

- preverja skladnosti finanénih naértov javnih zavodov, drustev in organizacij, katerih
dejavnost se sofinancira iz ob&inskega proraduna,

- preverja pravilnost in pravoCasnost izvajanja nalog izvr$evanja obginskega proracuna,

- preverja pravilnost in gospodarnost razpolaganja z ob&inskim premozenjem,

- prouCuje obligacijske in finanéne listine, ki nastajajo ob porabi sredstev (pogodbe,
naroc€ila, odredbe, nalogi, rauni, zapisniki ter druge knjigovodske listine in poslovne
knjige),

- izdela nadzorstveni zapisnik in porocilo,

- proudi pripombe strank v postopkih nadzora,

- sprejema porocila, mnenja in priporo&ila oziroma predloge ukrepov,

- obvesca pristojne organe obcine in predlaga ukrepe iz njihove pristojnosti in

- obvesca javnost o ugotovitvah.

V primeru hujSe krsitve predpisov ali nepravilnosti pri poslovanju ob&ine mora o teh krsitvah
obvestiti pristojno ministrstvo in radunsko sodisée.

V primeru utemeljenega suma, da je nadzorovana oseba ali odgovorna oseba storila
prekrsek ali kaznivo dejanje, je nadzorni odbor dolzan svoje ugotovitve posredovati
pristojnemu organu pregona.

9. ¢len

Nadzorni odbor samostojno dolo¢a svoj program dela, ki vsebuje letni nadzorni program in
predlog finan€nega nadrta, ki ju ob pripravi prora¢una predlozi Zupanu.
Nadzorni odbor mora vsako proradunsko leto izvesti nadzor:

- prorac¢una in zakljuénega racuna prorauna obcine,

- finan&nih nadrtov in zaklju¢nih racunov ozjih delov obline (krajevne skupnosti),

- finanénih nalrtov in zakljuénih radunov uporabnikov proraunskih sredstev (javnih

zavodov, javnih podjetij in drugih).

Nadzorni odbor lahko zaéne postopek nadzora le, ée je tak nadzor dolofen v nadzornem
programu. Ce nadzorni odbor Zeli izvesti nadzor, ki ni vkljuéen v nadzorni program, mora
najprej dopolniti nadzorni program. Dopolnitev nadzornega programa posreduje Zupanu in
obginskemu svetu. Enako velja za spremembo nadzornega programa. Dopolnitev in
sprememba nadzornega programa mora biti obrazloZzena.



Nadzorni odbor mora posredovati letno poroéilo o svojem delu Zupanu in ob¢inskemu svetu
do konca meseca januarja koledarskega leta za preteklo leto.

Nadzorni odbor mora sodelovati z Zupanom in ob&inskim svetom ter drugimi organi ob¢ine in
njenimi ozjimi deli, organi uporabnikov obg¢inskih proracunskih sredstev in drugimi osebami.

Predsednik ali od njega poobladéen ¢&lan nadzornega odbora se mora udeleZiti seje
obdinskega sveta, ko obravnava prediog proraduna in druge zadeve, za katere nadzorni
odbor oceni, da so pomembne za njegovo delo.

lIl. ORGANIZACIJA IN PREDSTAVLJANJE NADZORNEGA ODBORA

10. ¢len
Delo nadzornega odbora vodi in organizira predsednik nadzornega odbora, v njegovi
odsotnosti pa &lan, ki ga pooblasti predsednik.

Predsednika nadzornega odbora izvolijo izmed sebe ¢lani na konstitutivni seji. Predsednik je
izvoljen, Ce zanj glasuje ve¢ kot polovica vseh €lanov nadzornega odbora.

Ce predsednika ni mozno izvoliti niti po ponovljenem glasovanju, zadostuje za izvolitev
velina opredeljenih ¢lanov nadzornega odbora.

11. €len
Predsednik nadzornega odbora:
- vodi in organizira delo nadzornega odbora,
- pripravlja, predlaga dnevni red, sklicuje in vodi seje nadzornega odbora,
- predstavlja nadzorni odbor in zastopa njegove ugotovitve, mnenja, priporocila in predloge
pred organi obline in pri nadzorovanih osebah,
- podpisuje sklepe, zapisnike in druge akte nadzornega odbora,
- spremlja in skrbi za izvajanje sklepov nadzornega odbora,
- pripravi predlog potrebnih sredstev za delo nadzornega odbora,
- sodeluje z ob&inskim svetom, Zupanom in obéinsko upravo.

Predsednik nadzornega odbora ali od njega pooblas€eni ¢lan se udelezuje sej ob&inskega
sveta, zastopa stali§€a nadzornega odbora in po potrebi sodeluje v razpravah iz pristojnosti
nadzornega odbora. O tem je dolzan porocati na naslednji seji nadzornega odbora.

12. ¢len
Strokovno in administrativno pomo¢ za delo nadzornega odbora zagotavlja delavec ob&inske
uprave, ki ga imenuje Zupan.

IV. NACIN DELA

13. ¢len
Nadzorni odbor sprejema odlo€itve na sejah. Seje nadzornega odbora sklicuje predsednik v
skladu z letnim programom nadzora ob pripravah na izvajanje posameznega nadzora.
Predsednik mora sklicati sejo, &e to zahteva obginski svet ali Zupan. Ce predsednik ne sklide
seje v 15 dneh po podani zahtevi obdinskega sveta ali Zupana, ga lahko skli¢e Zupan.

Sejo vodi predsednik, v njegovi odsotnosti pa ga nadomes$éa od predsednika pooblaséeni
¢lan nadzornega odbora.

O poteku seje se vodi zapisnik.

14. ¢len
Konstitutivho sejo skli¢e zupan in jo vodi do izvolitve predsednika nadzornega odbora.



15. €len
Nadzorni odbor veljavno odlo¢a, e je na seji navzota velina vseh Clanov. Odloditev je
sprejeta, Ce zanjo glasuje vedina navzocih ¢lanov.

Glasovanje na sejah je praviloma javno.

16. ¢len
Predsednik lahko na seji nadzornega odbora povabi pripravijavce gradiva oziroma
predstavnike institucij, ki so predmet nadzora.

17. ¢len
Vabilo za sejo se skupaj z gradivom posreduje ¢lanom nadzornega odbora praviloma sedem
dni pred dnevom predvidene seje.

18. Clen
Na zacCetku seje predsednik nadzornega odbora poro¢a o realizaciji sklepov predhodne seje.
Preden nadzorni odbor preide k dolo€itvi dnevnega reda, odloa o sprejemu zapisnika
prej$nje seje.

19. ¢len
Po opravljeni razpravi k posamezni tocki dnevnega reda oblikuje predsednik nadzornega
odbora sklep in ga da na glasovanje. Sejo zakljuéi, ko so bile obravnavane vse tocke
dnevnega reda. Predsednik nadzornega odbora lahko prekine sejo, kadar meni, da je to
potrebno. Prekinjena seja se nadaljuje na dan, ki ga dolo¢i predsednik.

20. ¢len

Seje nadzornega odbora se snemajo.
O seji nadzornega odbora se vodi zapisnik, v katerega se vpiSejo sklepi nadzornega odbora.

21. ¢len
Dokumentarno gradivo nadzornega odbora mora vsebovati izvirnik zapisnika in vsa gradiva,
ki so bila predlozena za sejo. Zapisniki in gradiva nadzornega odbora se po kon¢anem
mandatu arhivirajo na obgini.

22. ¢len
Predsednik nadzornega odbora lahko v primeru, ko to zahteva nujnost in ekonomiénost
postopka, opravi korespondenéno sejo. Korespondenéna seja lahko poteka po telefonu ali po
e-posti, tako, da vsak ¢&lan glasuje o predlaganem sklepu.

O korespondencni seji, opravljeni po e-posti ali telefonu, se napiSe zapisnik, ki ga potrdijo
¢lani na naslednji redni seji.

Sklepi, sprejeti na korespondenéni seji so veljavni, e je zanje glasovala veéina élanov
nadzornega odbora.

V. POSTOPEK NADZORA

23. ¢len
Nadzorni odbor opravlja nadzor nad poslovanjem pravnih in drugih oseb na podlagi letnega
programa. Letni program sestavljajo redni in ob¢asni nadzori. V njem se lahko dologijo
pravne in druge osebe, pri katerih bo izveden nadzor, vsebina, obseg, kraj in ¢as izvedbe
posameznega nadzora.



Pri dolo€anju letnega programa nadzorni odbor odlo€a tudi o morebitnih zahtevah po uvedbi
nadzora, ki jih vioZi Zupan ali obginski svet. Z letnim programom nadzorni odbor seznani
obcinski svet in Zupana.

24. ¢len
Predsednik nadzornega odbora izda navodila za izvedbo nadzora nad poslovanjem pravne
in druge osebe.

Za vprasanja, ki se nanasajo na postopek nadzora se smiselno uporabljajo doloébe zakona o
sploSnem upravnem postopku.

25, ¢len
Na predlog nadzornega odbora lahko obcinski svet imenuje izvedenca za opravljanje
posameznih strokovnih nalog nadzora. Pogodbo o opravljanju storitev z izvedencem sklene
Zupan.

Nadzorovana oseba lahko vioZzi ugovor zoper izbiro izvedenca in predlaga drugega
izvedenca izmed neodvisnih izvedencev. Ugovor mora biti vioZzen v osmih dneh po sprejemu
sklepa iz prvega odstavka tega ¢lena. O ugovoru odlogi nadzorni odbor na prvi seji po viozitvi
ugovora.

Za izvedbo doloéenega opravila iz pristojnosti nadzornega odbora lahko nadzorni odbor
pooblasti posameznega &lana oziroma v ta namen oblikovano delovno skupino.

26. ¢len

Clani nadzornega odbora ne smejo odlo€ati o zadevah, pri katerih so z odgovorno osebo ali
predstavniki proradunskega porabnika v sorodstvenih zvezah do prvega kolena. Prav tako
¢lan nadzornega odbora ne more sodelovati in odlo¢ati v postopku nadzora, ¢e je ¢lan
organa upravljanja v javnem zavodu, skladu, drustvu ali drugi organizaciji, v kateri se
opravlja nadzor ali ¢e opravlja pogodbeno delo za uporabnika proradunskih sredstev, pri
katerem se opravlja nadzor oziroma je tak$no delo opravljal eno leto pred opravljanjem
nadzora.

O izloCitvi €lana nadzornega odbora odlo¢a predsednik nadzornega odbora, o izloditvi
predsednika odlo¢a nadzorni odbor.

27. ¢len
Na podlagi letnega programa predsednik nadzornega odbora praviloma izda sklep o izvedbi
nadzora. V sklepu se opredeli nadzorovana oseba, vsebina, obseg, kraj in ¢as izvedbe
nadzora.

28. clen
Nadzor je treba opraviti tako, da sta delovni proces in poslovanje nadzorovane osebe ¢im
manj motena, pri ¢emer se morajo ugotoviti vsa dejstva in zbrati vsi dokazi, ki so pomembni
za odlo¢anje v postopku nadzora.

Predstavnik nadzorovane osebe v postopku je lahko ves Cas prisoten. O opravijenem
pregledu se lahko vodi zapisnik, ki ga podpi$ejo vse osebe, navzoée pri pregledu.

29. ¢len
Po opravljenem pregledu pripravi nadzorni odbor pisno porodilo, v katerem je navedena
nadzorovana oseba in predmet pregleda, ugotovitve, ocene, mnenja ter morebitna
priporocila in predlogi ukrepov.
V porodilu je potrebno odgovoriti na pripombe, navedbe in ugovore nadzorovane osebe.
PorocCilo poslje nadzorni odbor nadzorovani osebi, ob¢inskemu svetu in Zupanu, po potrebi
pa tudi raunskemu sodiscu.



IV. KONCNE DOLOCBE

30. ¢len
Poslovnik nadzornega odbora sprejme nadzorni odbor z vecino glasov vseh c¢lanov
nadzornega odbora. Poslovnik za¢ne veljati naslednji dan po sprejemu.

31. ¢len
Spremembe tega poslovnika se sprejmejo po enakem postopku kot poslovnik.

32. ¢len
Za vprasanje in zadeve delovanja nadzornega odbora, ki niso doloéena s tem poslovnikom,
se smiselno uporabljajo dolo€ila Poslovnika o delu Obéinskega sveta Obgéine Vrhnika, ¢e
niso v nasprotju s tem poslovnikom.
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