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OBCINA VRHNIKA Trzaska cesta 1,1360 VRHNIKA
OBCINSKA UPRAVA tel.: 01/7555-410. fax: 01/7505-158

Stevilka: 110-7/2016 (2-02)
Datum: 16.09.2016

Na podlagi 57. ¢lena Zakona o javnih usluzbencih (Uradni list RS, §t. 63/07-UPB3, 65/08 in
40/12) in 25. ¢lena Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 63/07 — UPB3, 65/08)
Obcéina Vrhnika, TrzasSka cesta 1, Vrhnika objavlja prosto strokovno — tehni¢no delovno
mesto

RACUNOVODJA VI, v Oddelku za finance Obginske uprave Obcine Vrhnika.

Pogoji:
- vi§ja strokovna ali viSjeSolska izobrazba ekonomske smeri,
- najmanj 6 mesecev delovnih izkusenj,
- znanje uradnega jezika,

Zeljena znanja:
- poznavanje ra¢unalniskih programov: Word, Excel, Lotus Notes in Cadis.

Prednost pri izbiri bodo imeli kandidati z izku$njami v raCunovodstvu in delom v javni upravi.

Kot delovne izkusnje se Stejejo tiste izkuSnje, Ki jih je javni usluzbenec pridobil z
opravljanjem del na delovnih mestih iste stopnje izobrazbe, vklju¢no s pripravnistvom v isti
stopnji izobrazbe, in delovne izku3nje, ki jih je javni usluzbenec pridobil z opravljanjem del v
organih javne uprave in drugih drzavnih organih na podobnih delovnih mestih za eno stopnjo
niZje izobrazbe, razen pripravnistva.

Na delovnem mestu bo izbrani kandidat opravljal naslednje naloge:

vodenje poslovnih knjig za krajevne skupnosti Obc&ine Vrhnika,

usklajevanje analitiCne in sinteti¢ne evidence z glavno knjigo,

knjizenje vseh poslovnih dogodkov,

priprava mesecnih, kvartalnih in letnih porocil za krajevne skupnosti,

vodenje evidenc DDV za krajevne skupnosti,

vodenje analitiCcne evidence osnovnih sredstev in drobnega inventarja za krajevne

skupnostih,

e priprava dokumentov za izterjavo ter vodenje postopkov izterjave neplaanih obveznosti
za krajevne skupnosti,

e priprava in obracun pogodb o delu in avtorskih honorarjev za krajevne skupnosti,

e opravijanje del in nalog, povezanih z delovanjem in poslovanjem KS,

e druge naloge po nalogu Zupana, direktorja ob&inske uprave in vodje oddelka.

Pisni vlogi mora kandidat priloZiti:

1. pisno izjavo o izpolnjevanju pogoja glede zahtevane izobrazbe, iz katere mora biti
razvidna stopnja in smer ter leto in ustanova, na kateri je bila izobrazba pridobljena;

2. opis delovnih izkuSenj, iz katerega je razvidno izpolnjevanje pogoja glede zahtevanih
delovnih izkuSen;.

Prijava naj vsebuje kratek Zivljenjepis z navedbo znanj in ves€in, ki jih ima kandidat poleg
formalne izobrazbe. Kandidat v vlogi navede elektronski naslov za namen obvescanja o
razgovoru in izbiri oziroma ne-izbiri za prosto delovnho mesto.



Z izbranim kandidatom bo sklenjeno delovno razmerje za nedolo€en €as s polnim delovnim
¢asom in trimesecnim poskusnim delom.

Formalno nepopolne prijave se v skladu s 24. ¢lenom Uredbe o postopku za zasedbo
prostega delovnega mesta v organih drZzavne uprave in v pravosodnih organih (Uradni list
RS, &t. 139/06) ne bodo uvrstile v izbirni postopek.

Kandidate vabimo, da po3ljejo pisne prijave z Zivljenjepisom in zahtevano pisno izjavo na
naslov: Obcina Vrhnika, Trzaska cesta 1, 1360 Vrhnika s pripisom » delovno mesto
Racunovodja VI » do 21. 9. 2016. Za pisno obliko prijave se Steje tudi elektronska oblika,
poslana na elektronski naslov: tanja.kohne@vrhnika.si, pri ¢emer veljavnost prijave ni
pogojena z elektronskim podpisom.

Prijavljeni kandidati bodo o izbiri pisno obvesceni v roku 8 dni po opravljeni izbiri. Dodatne
informacije je mogoce dobiti pri ge. Tanji Kohne, na tel.: 01/755-54-17.

V besedilu nate€aja uporabljeni izrazi, zapisani v moski slovni¢ni obliki, so uporabljeni kot
nevtralni za Zenske in moske. Obravnavane bodo samo popolne prijave.
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